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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Przedmiot postepowania:

Druk wydawnictw promocyjnych oraz kalendarzy wraz z oprawa i dostawa do
siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej.

TRYB UDZIELENIE ZAMOWIENIA: tryb podstawowy bez mozliwoéci prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci oferty

Uwaga: Zgodnie z art. 61 ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych komunikacja w niniejszym postepowaniu odbywa sie wytgcznie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, pliki nalezy opatrzyc¢:

- podpisem zaufanym,

- podpisem osobistym,

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Warszawa, 4 listopada 2021 r.



1.

2.

2.1

2.2

2.3

2.4

3.2
3.3

3.4

3.5

15/2021/MW

NAZWATADRES ZAMAWIAJACEGO

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa

Tel: +48 225367070

Strona internetowa: www.pot.gov.pl

E-mail: zamowienia@pot.gov.pl

Skrzynka ePUAP: Polska Organizacja Turystyczna
REGON: 016213775

NIP: 525-21-50-196

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWE]
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pdZn. zm.), zwanej dalej ,ustawg
Pzp”, oraz aktéw wykonawczych do ustawy Pzp.
Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progoéw
unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu
negocjacji.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane
beda zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane 7z postepowaniem o udzielenie zamodwienia:
https://www.pot.gov.pl/pl/przetargi/przetargi

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest druk wydawnictw promocyjnych oraz kalendarzy
wraz z oprawa i dostawg do siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej. Zamdéwienie
jest podzielone na czesci:
Czes¢ 1: Wydawnictwo ,Skarby Dziedzictwa UNESCO” w szeSciu wersjach
jezykowych o tacznym naktadzie - 100 000 egz.
Czes¢ 2: Wydawnictwo ,Miasta“ naktad - 15 000 egz.
Czes¢ 3: Wydawnictwo ,Witaj Przygodo! Najlepsze atrakcje turystyczne dla dzieci!”
- 30000 egz.
Czes$c¢ 4: Wydawnictwo ,Polskie Marki Turystyczne“ w dwdch wersjach jezykowych
o tacznym naktadzie - 10 000 egz.
Czes$¢ 5: Kalendarz ksigzkowy - 1 500 egz.
Czesc¢ 6: Kalendarz Scienny w dwoch wzorach o tacznym naktadzie - 6 000 egz.
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia zawiera Zatacznik Nr 1 do SWZ.
Kod Wspélnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV):
79823000-9: Ustugi drukowania i dostawy,
22462000-6: Materiaty reklamowe.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Oferte mozna ztozy¢ na jednga,
dwie, trzy, cztery, pie¢ lub wszystkie czesci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
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3.6 Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajacych
w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

3.7 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.8 Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwoSci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia
wytacznie przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3.9 Zamawiajacy nie okres$lit w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan zwigzanych
zrealizacjg zamowienia, o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 oraz w art. 96 ust. 2 ustawy
Pzp.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia w zakresie poszczegdlnych czesci zostanie zrealizowany
w maksymalnym terminie 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

5. PODWYKONAWSTWO

5.1 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czes$ci zamoéwienia podwykonawcy.

5.2 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie, cze$ci zamdwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sg juz znani.

5.3 Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1
ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, Ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zaméwienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio.

5.4 Powierzenie wykonania czeSci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
6.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp
i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 112 pkt 2 ustawy Pzp
dotyczace:
6.1.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie.
6.1.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6étowych warunkéw w tym zakresie.
6.1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegdétowych warunkéw w tym zakresie.
6.1.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6étowych warunkéw w tym zakresie.
6.2 Ocena spetnienia warunkéw udzialtu w postepowaniu zostanie dokonana
w oparciu o podmiotowe Srodki dowodowe. Z treSci dokumentéw musi
jednoznacznie wynika¢, ze stawiane warunki Wykonawca speinit. Niespetnienie
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warunkow  okreSlonych w ust. 6.1.4 skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
z postepowania, a w konsekwencji odrzuceniem oferty Wykonawcy na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na
kazdym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spelnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego - zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do SWZ.
Informacje zawarte w oS$wiadczeniu, o ktorym mowa powyZej stanowig
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu
W postepowaniu.
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia.
Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:
7.4.1 w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:
odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgqdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp, sporzadzonych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
w szczeg6lnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazal w oSwiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane
umozliwiajgce dostep do tych sSrodkow.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosc.
Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do wuznania, Ze zloZone uprzednio
podmiotowe $rodki dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
podmiotowych srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.
W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz S$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie.
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INFORMACJA NA TEMAT WYKONAWCOW MAJACYCH SIEDZIBE LUB MIEJSCE
ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

Wykonawca majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w 7.4.1 SWZ - sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad,
nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona
ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentow, o ktéorych mowa powyzej, zastepuje sie je odpowiednio
w catosci lub w cze$ci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji,
lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub,
jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepiséw o o$Swiadczeniu pod przysiega, ztoZone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzagdu zawodowego lub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed ich ztozeniem.

Podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE 0 ZAMOWIENIE

Wykonawcy mogag wspolnie ubiegal sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zadaC przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspoéiprace tych
Wykonawcéow.

Wykonawcy wspdlnie wubiegajacy sie o zamowienie ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
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Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum lub spétki cywilnej)
z ktérego wynika takie pelnomocnictwo, sporzadza sie w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Jezeli Pelnomocnictwo lub inny dokument z ktérego wynika takie pelnomocnictwo,
zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym - mocodawcy lub notariusza, pos$wiadczajacym zgodno$¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespeinienia warunkow,
o ktérych mowa art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
warunki, o ktérych mowa w rozdziale 6.1 SWZ, Zamawiajacy bedzie oceniat tacznie.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoOwienie przez Wykonawcow,
oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wpykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

11.

W INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIWANIA SIE ZAMAWIJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIENIA SIE
ZWYKONAWCAMI

11.1 Informacje ogolne.

11.1.1 Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp w postepowaniu o udzielenie zamowienia
komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie droga
elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej,
z zastrzezeniem, iz oferta musi zosta¢ ztozona przy uzyciu miniPortalu.

11.1.2 Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

- w sprawach proceduralnych - Marzena Witkowska, tel. 22 536 70 24, email:
marzena.witkowska@pot.gov.pl.

- w sprawie przedmiotu zamowienia - Magdalena Jaworska, tel. 22 536 70 69,
email: magdalena.jaworska@pot.gov.pl.

11.1.3 Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy:
,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
,Formularza do komunikac;ji”.

11.1.4 Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz
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informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

11.1.5 Wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z miniPortalu:

11.1.5.1 Zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Regulaminie korzystania
z systemu miniPortal w celu korzystania z systemu miniPortal
konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika urzadzeniem
teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata na
Platformie Windows, Mac i Linux.

11.1.5.2 System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek
internetowych: Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0, Mozilla
Firefox od wersji 15, Google Chrome od wersji 20, Microsoft Edge.

11.1.5.3 Maksymalny rozmiar plikéw przesyltanych za posrednictwem
dedykowanych formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

11.1.6 Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw
elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw Ilub
o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.

11.2 Ztozenie oferty w postepowaniu.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla
Wykonawcoéw na miniPortalu, w szczego6tach danego postepowania. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

11.3 Spos6b komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania
ofert).

11.3.1 W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia komunikacja pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w szczegélnosSci skladanie oSwiadczen,
wnioskéow  (innych niz wskazanych powyzej), zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

11.3.2 Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca
poczty elektronicznej, email: zamowienia@pot.gov.pl.

11.3.3 Zaleca sie, zeby we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Wykonawcy postugiwali sie numerem postepowania,
tj. 15/2021/MW.

11.3.4 Dokumenty elektroniczne, sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem
,Formularza do komunikacji” jako zatgczniki.

11.4 Wyjas$nienia i zmiany tresci SWZ.

11.4.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyja$nienie
tresci SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
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warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.4.2 Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa powyzej,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

11.4.3 W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresSci SWZ nie wptynat w terminie,
o ktérym mowa powyzej, Zamawiajagcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

11.4.4 TreS¢ zapytan wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania
Zrédta zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

11.4.5 Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wszystkich Wykonawcéw
w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ.

11.4.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ.

11.4.7 W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang
treSci SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

11.4.8 Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania
ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, na ktérej zostata udostepniona SWZ.

11.4.9 Informacje o przedtuzonym terminie sktadania ofert Zamawiajacy zamieszcza
w ogtoszeniu o zamowieniu.

11.4.10 Dokonang zmiane treSci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

11.4.11 W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany treSci ogtoszenia
o zamOwieniu, Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1

12.2

12.3

12.4

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
15.12.2021r.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania oferta okre$lonego w pkt 12.1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 12.2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego osSwiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 12.3, powoduje odrzucenie oferty
Wykonawcy.
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13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT |

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej
w formacie danych txt, .rtf, .pdf, .odt, .ods, .doc, .docx, xls, .xslx, .xps, i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Cyfrowe odwzorowania dokumentu lub o$§wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, s3
to cyfrowe odwzorowania dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w postaci
papierowej, poSwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$c¢ z oryginatem cyfrowego odwzorowania dokumentu lub
o$wiadczenia dokonuje sie w postaci elektronicznej, tj. kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany
na komputerze .NET Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista
SP2, 7, 8, 10). Aplikacja NIE jest dostepna dla systemu Linux i MAC OS.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomoca Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty na ,ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez
ePUAP. Numer ten nalezy zapisac¢ i zachowac. Bedzie on potrzebny przy ewentualnej
zmianie lub wycofaniu oferty.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

13.6.1 wypetniony Formularz ofertowy (FO) sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ;

13.6.2 oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia, zgodne w trescig Zatgcznika nr 3 do SWZ, aktualne
na dzien sktadania ofert, celem potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w SWZ. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez
Wykonawcoéw, o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoOwienie. W przypadku wspolnego ubiegania sie
o zamoOwienie przez Wykonawcow oraz podmiotdéw udostepniajacych zasoby
- przedmiotowy dokument sktada kazdy z nich, w zakresie w jakim
potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 57 ust. 1 ustawy Pzp;

13.6.3 przedmiotowe Srodki dowodowe: nie dotyczy;

13.6.4 pelnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte lub zataczone do niej oS§wiadczenia
i dokumenty podpisuje petnomocnik;

13.6.5 dowdd wniesienia wadium: nie dotyczy;

13.6.6 zobowigzanie innego podmiotu, na zasobach ktoérego polega Wykonawca
zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zamowienia (jezeli dotyczy),

13.6.7 w przypadku zastrzezenia czeSci Oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa na
podstawie art. 18 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca winien zalaczy¢ do Oferty
stosowne wyjasnienia majace wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
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13.6.8 Oferte w postaci elektronicznej nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do jednego pliku
archiwum (ZIP).

13.7 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany
i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

13.8 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢
zmiany ani wycofac¢ ztozonej oferty.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

14.1 Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Spos6b ztozenia oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

14.2 Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
16.11.2021 r. do godz. 09:00.

14.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.11.2021 r., o godz. 11:00.

14.4 Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu
i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

145 W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak
mozliwoSci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

14.6 Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

14.7 Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

14.8 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

14.8.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte;

14.8.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.9 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
z udziatem Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

15.1 W Formularzu oferty nalezy poda¢ warto$¢ netto za realizacje poszczegdlnych
czesSci zamowienia (liczba egzemplarzy x cena jednostkowa netto), do ktérej, na
potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT, obliczong wg wtasciwej
stawki. Suma kwoty netto oraz wyliczonej kwoty VAT stanowi¢ bedzie cene brutto
za realizacje poszczegdlnych czesci zamowienia.
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W przypadku, w ktéorym wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego
(w tresci Formularza oferty), ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie prowadzi¢ bedzie do jego powstania oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT oraz wskazujac stawke podatku
VAT, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po
przecinku. Przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Wysokos$¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami
niezbedne do wykonania catos$ci przedmiotu zamoéwienia w zakresie objetym
opisem przedmiotu zamdwienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zaméwienia
i nie bedzie podlegata waloryzacji.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Ocenie podlegac¢ beda oferty nie podlegajace odrzuceniu.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria
oceny ofert przypisujac im odpowiednig wage procentowg:

L.p. Kryterium Waga %
1. Cena 60
2. Termin dostawy 40

16.2.1 Punkty w kryterium Cena (C) zostang obliczone w nastepujacy sposob:
C= (Cmin/Co) x 60 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium , Cena” ocenianej czesci oferty;
Cmin — najnizsza cena oferty brutto w ocenianej czesci, sposrod ofert waznych
i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co - cena brutto badanej oferty w danej czeSci.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt w kazdej
z czeSci.

16.2.2 Punkty w kryterium Termin dostawy (Td4) zostang obliczone w nastepujacy
sposob:
Ta= Tmin/To x40 pkt
gdzie:
Ta -punkty w kryterium ,termin dostawy” przyznane ocenianej czeSci oferty;
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Tmin - najnizsza warto$¢ w danej czesci i kryterium sposrod ofert waznych
i nie podlegajacych odrzuceniu;
To - warto$¢ obliczanej oferty w danej cze$ci i kryterium.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt w kazdej
7 cZeSci.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu ofertowym
deklarowanego terminu dostawy w dniach (To), w ciggu ktoérych zobowigzuje
sie dostarczy¢ przedmiot zamowienia dla danej czesci. W przypadku, kiedy
w formularzu ofertowym pole ,deklarowany termin dostawy w dniach” nie
zostanie wypetnione, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje
wykonanie dostawy w maksymalnym terminie wymaganym przez
Zamawiajacego (tj. 16 dni roboczych).

Minimalny termin dostawy dla czesSci 1-6 wynosi 7 dni roboczych.
W przypadku, kiedy Wykonawca zaoferuje w formularzu oferty termin krétszy
niz 7 dni, do wzoru zostanie podstawiona liczba dni 7 i za taka liczbe dni
(minimalng dopuszczong przez Zamawiajgcego) Wykonawca otrzyma punkty,
przy czym Wykonawca bedzie zwigzany terminem zaoferowanym,
tj. w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, do umowy
zostanie wpisany termin dostawy zgodny z oferta Wykonawcy i w tym
terminie bedzie zobowigzany dostarczy¢ przedmiot zaméwienia.
Punktacja przyznawanym ofertom w Kkryterium oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyKki.
Po dokonaniu oceny ofert w kazdym kryterium przyznane punkty zostang
zsumowane. Suma punktéw uzyskanych w ramach poszczegdlnych czeSci za
wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowa ocene danej czesci oferty. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéow
na podstawie przyjetych kryteridw oceny ofert.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO WYBORZE

17.1

17.2

17.3

17.4

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed
uplywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 17.2, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztoZono tylko jedng oferte.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.
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17.5 W przypadku gdy oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostata wybrana,
Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, kopii umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przedmiotowym postepowaniu.

19. POSTANOWIENIA UMOWY

19.1 Umowa zostanie zawarta wedlug Projektowanych postanowien umowy,
stanowigcych Zatgcznik Nr 4 do SWZ.

19.2 Wykonawca akceptuje tre$¢ Projektowanych postanowienn umowy oSwiadczeniem
zawartym w tre$ci Formularza oferty.

19.3 Zamawiajacy informuje, Ze przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej
umowy w przypadkach okreslonych w art. 455 ustawy Pzp oraz w przypadkach
okreslonych w § 10 Projektowanych postanowien umowy.

20. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

20.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

20.1.1 Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polska Organizacja
Turystyczna z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubinskiego 8, NIP: 525 21 50 196
(dalej jako POT lub Administrator).

20.1.2 We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem
ochrony danych:
20.1.2.1 mailowo: dpo@pot.gov.pl lub
20.1.2.2 listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska

Organizacja Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613
Warszawa.

20.1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego pn. ,Druk wydawnictw promocyjnych oraz kalendarzy wraz
z oprawg i dostawg do siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej” -
oznaczenie postepowania: 15/2021/MW prowadzonym na podstawie
przepisow ustawy Pzp;

20.1.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74
ustawy Pzp;

20.1.5 dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy,
a nastepnie 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego
nastepujgcego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te
dotycza rowniez Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty i nie zostalty one uznane
jako najkorzystniejsze.

13
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20.1.6 obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;
20.1.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
20.1.8 posiada Pani/Pan:
20.1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

20.1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych1;

20.1.8.3na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO Wystapienie z
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego?;

20.1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO przy czym
skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.
20.1.9 Nie przystuguje Pani/Panu:
20.1.9.1w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

20.1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

20.1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21. INNE INFORMACJE

21.1 Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

21.2 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

21.3 Nie zachodzi zadna z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 lub art. 69 ustawy
Pzp, uzasadniajgca komunikowanie sie z Wykonawcami w inny spos6b niz przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

21.4 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

21.5 Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moZze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazZne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane beda w PLN.

22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY

22.1

22.2

22.3
22.4

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja Srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, na zasadach i w terminach okreslonych dla
warto$ci zamowienia rownej lub przekraczajacej kwoty okresSlone w przepisach
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej sa:

22.2.1 odwotanie;

22.2.2 skarga do sadu.

Kwestie odwotania uregulowane sg w art. 513 - 578 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu
regulowane sg w art. 579 - 590 ustawy Pzp.

23. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

23.1
23.2
23.3

23.4

Zatacznik Nr 1 - Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 - OSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik Nr 4 - Projektowane postanowienia umowy
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Przedmiotem zamodwienia

15/2021/MW

Zalacznik nr 1 do SWZ

Szczegbélowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

jest druk wydawnictw promocyjnych Polskiej

Organizacji

Turystycznej oraz kalendarzy na 2022 wraz z oprawg i dostawg do magazynu POT lub w inne
wskazane przez Zamawiajgcego miejsce w Warszawie.

Czesc¢ 1: Wydawnictwo ,Skarby Dziedzictwa UNESCO”

Laczny naktad: 100 000
podziat na wersje jezykowe:

TYTUL angielski |niemiecki [rosyjski francuski |wtoski hiszpanski
Skarby
Dziedzictwa 30000 [20000 15 000 15000 10 000 10 000
UNESCO
DANE TECHNICZNE:

Format: 125x170 mm

Objetos¢: 72 strony+4 strony oktadka

Technika druku:
- Srodki: wysoka jako$¢ druku - pelny kolor dla kazdej wersji jezykowej (offset 4+4)
- oktadka: kolor offset 4+4

Papier:

- Srodki: kreda (mat) 90 g/m2
- oktadka: kreda 250 g/m2 + folia btysk jednostronnie
- prawa miekka klejona grzbiet prosty

ZAKRES PRAC:

e druk

o foliowanie oktadki, oprawa
e pakowanie: broszury - po 50 egz. w paczki z zaznaczeniem tytutu, wersji jezykowe;j i ilosci

egzemplarzy w paczce

e dostawa do Magazynu w Jabtonnie lub dowolne miejsce w Warszawie wskazane przez
Zamawiajacego

TERMIN WYKONANIA:

e do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy

Wydawnictwo opatrzone numerem ISBN
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Czes$¢ 2: Wydawnictwo ,Miasta*“

Naktad:
TYTUL rosyjski
Miasta 15 000
DANE TECHNICZNE:

Format: 125x170 mm
Objetos¢: 64 strony+4 strony oktadka

Technika druku:
- Srodki: wysoka jako$¢ druku - petny kolor (offset 4+4)
- oktadka: kolor offset 4+4

Papier:

- $Srodki: kreda (mat) 90 g/m2

- oktadka: kreda 250 g/m2 + folia btysk jednostronnie
- oprawa miekka klejona grzbiet prosty

ZAKRES PRAC:
e druk
e foliowanie oktadki, oprawa

15/2021/MW

e pakowanie: broszury - po 50 egz. w paczki z zaznaczeniem tytutu, wersji jezykowe;j i ilosci

egzemplarzy w paczce

e dostawa do Magazynu w Jabtonnie lub dowolne miejsce w Warszawie wskazane przez

Zamawiajacego

TERMIN WYKONANIA:
e do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy

Wydawnictwo opatrzone numerem ISBN

Czes¢ 3: Wydawnictwo: ,,Witaj Przygodo! Najlepsze atrakcje turystyczne dla dzieci!“

Naktad: 30 000 egzemplarzy.
Wersja jezykowa: polska

DANE TECHNICZNE:
Format: 125x170 mm
Objetos¢: 104 strony+4 strony oktadka

Technika druku:
SRODKI: wysoka jako$¢ druku - petny kolor (offset 4+4)
OKLADKA: kolor offset 4+4

Papier:

SRODKI: kreda (mat) 90 g/m2

OKLADKA: kreda 250 g/m2 + folia btysk jednostronnie
Oprawa miekka klejona grzbiet prosty

17
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ZAKRES PRAC:

e druk

o foliowanie oktadki, oprawa

e pakowanie: broszury - po 50 egz. w paczki z zaznaczeniem tytutu, wersji jezykowej i ilosci
egzemplarzy w paczce

e dostawa do Magazynu w Jabtonnie lub dowolne miejsce w Warszawie wskazane przez
Zamawiajacego

TERMIN WYKONANIA:
¢ do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy
Wydawnictwo opatrzone numerem ISBN

Czes$¢ 4 Wydawnictwo ,Polskie Marki Turystyczne”

Wersja jezykowa/ naklad
j- polski - 5000 egz.

j. angielski - 5000 egz.
DANE TECHNICZNE:

Format: 205x250 mm
Objetosc: 48 str. + 4 strony oktadki

Technika druku:
SRODKI: wysoka jako$¢ druku - pelny kolor (offset 4+4)
OKLADKA: kolor offset 4+4

Papier:

SRODKI: kreda (mat) 115 g/m2
OKLADKA: kreda 250 g/m2 + folia mat/ silk jednostronnie

Oprawa miekka klejona grzbiet prosty.
ZAKRES PRAC:

e druk
e foliowanie oktadki, oprawa
e pakowanie: broszury - po 50 egz. w paczki z zaznaczeniem tytutu, wersji jezykowej i ilo$ci
egzemplarzy w paczce
e dostawa do Magazynu w Jabtonnie lub dowolne miejsce w Warszawie wskazane przez
Zamawiajacego
TERMIN WYKONANIA:
e do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy
Wydawnictwo bez nr ISBN
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Cze$¢ 5: KALENDARZ KSIAZKOWY
Przedmiotem zamoéwienia jest produkcja oraz dostawa do magazynu POT kalendarza
ksigzkowego na rok 2022, w uktadzie tygodniowym z kalendarium Wykonawcy (projekt
i pliki drukowe kalendarium zapewnia Wykonaweca).

Dane techniczne:

Kalendarz ksiazkowy w uktadzie tygodniowym

NAKLAD: 1500 EGZ.

FORMAT: 170 x 240 mm (dociety blok ksigzkowy) dopuszczalny: 167mm x240mm
OKLADKA: zadruk offset 4+0, oprawa Soft Touch (pliki drukowe na oktadke zapewnia
zamawiajqcy)

ILOSC STRON: 176 stron

ROZKEADOWKI: Lewa strona kalendarium tygodniowe, prawa strona miejsce na notatki,
ostatnie 8-16 stron: notatnik - strony perforowane wzdtuz grzbietu

KALENDARIUM: PL-GB-D-F-RUS + imieniny i $wieta

DRUK: 2-kolorowy, szaro-bordowy, druk offsetowy wysokiej jako$ci

PAPIER: 80 g/m?, bezchlorowy, chamois

WYKONCZENIE:

Oprawa twarda, szyta: papier kreda 130g druk 4+0 +Folia soft touch

kapitatka w kolorze szarym, zaktadka w kolorze czerwonym, cze$¢ informacyjna, wszyty
zeszyt teleadresowy, mapa administracyjna Polski.

Pogladowe zdjecie:

ZaKkres prac:

montaz offsetowy

druk, foliowanie, oprawa

pakowanie - po 20 szt. w kartonie

transport do magazynu do magazynu POT w Jabtonnie k/ Warszawy, ul. Szkolna
15A

Termin wykonania - do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

19



15/2021/MW

Przedmiotem zamoéwienia jest druk z plikbw PDF Press quality na potrzeby CTP wraz
z oprawa i dostawg do magazynu POT czterocze$ciowego kalendarza trojdzielnego na 2022
rok z kalendarium Wykonawcy (projekt i pliki drukowe kalendarium zapewnia Wykonawca).

Wydruk dwéch wzordw- inne nadruki na gléwce kalendarza:

¢ 1 wzor - naklad - 4000 egzemplarzy,
e 2 wzor - naklad- 2000 ezgemplarzy

Dane techniczne:

e format- gtéwka: 310 x 205, $cianka pod kalendaria: 310 x 615, kalendaria 3x 136
x 295

e kalendarium - potrdjne - miesigc poprzedni, biezacy ($rodkowy) i nastepny,

¢ technika druku - gtéwka i Scianki pod kalendaria - offset 4+0 kolory

e papier: gtdwka kaszerowana - karton 210g oklejana papierem kredowanym 170g
z zawinieciem ma $cianke, Scianka tylna karton 280 g. Jednostronny z biatym spodem,
kalendarium - offset - 90 g,

e kolorystyka tta kalendarium - miesigc poprzedni i nastepny - biate, miesigc biezacy -
jasny kolor,

e wykonczenie - gléwka i Scianki tylne powlekane folig mat,

e wyposazenie - okienko (w kolorze czerwonym) do przesuwania na dowolny dzien
miesigca biezgcego, u gory po $srodku gtéwki otwér o Srednicy ok 5 mm do zawieszania,

e pakowanie kazdy egzemplarz w biatej kartonowej kopercie z nadrukiem (1+0 kolor)
oraz w paczki po 20 egz. Z zaznaczeniem tytuty, i ilosci egz. W paczce.

Zakres prac:
e montaz offsetowy
e druk, foliowanie
e oprawa
e pakowanie
¢ ekspedycja do magazynu do magazynu POT w Jabtonnie k/Warszawy, ul. Szkolna 15a

TERMIN WYKONANIA:
e do 16 dni roboczych od dnia podpisania umowy
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Zalacznik nr 2 do SWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

W odpowiedzi na ogtoszenie sktadamy niniejsza oferte w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn. Druk wydawnictw promocyjnych oraz kalendarzy wraz
z oprawq i dostawq do siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej, znak sprawy:
15/2021/MW

1. Czes¢ 1: Wydawnictwo: ,Skarby Dziedzictwa UNESCO” w szeSciu wersjach
jezykowych

Cena netto ......ccceevvvivriierceenne (stownie:....cooocoviriiiiniice )
Podatek VAT ....oevvvvveeeeeveeieeee
Cena brutto .....eeveveevveveeneenrennennn,

W tym:

Cena jednostkowa

L.p. Nazwa ;
Liczba egz. netto w zi

,Skarby Dziedzictwa 100 000
UNESCO”
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Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: ..........ccccooovivniniriricc
Czes¢ 2 - Wydawnictwo ,Miasta“

Cena netto ......cccevvvievviien e, (stownie:....c.ooiciiiiiiiniices )

Podatek VAT .....cccovieiriirieee

Cena brutto ......ccoeveevvercieennene

W tym:

Cena jednostkowa

L.p. Nazwa ;
Liczba egz. netto w zi

1 ,Miasta“ 15000

Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: .........cccccovvvvce i

Czes¢ 3 - Wydawnictwo ,Witaj Przygodo! Najlepsze atrakcje turystyczne dla
dzieci!“

Cena netto ......cccevvvievviercenee (stownie:....c.oooioeiriiiinice, )

Podatek VAT .....cccevieiriirieee

Cena brutto .......cccovvvrerieiennns

W tym:

L.p. Nazwa Liczba egz. Cena jednostkowa
netto w zt
»Witaj Przygodo! Najlepsze
1 atrakcje turystyczne dla 30000

dzieci!”

Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: ...

Cze$s¢ 4 - Wydawnictwo ,Polskie Marki Turystyczne“ w dwoch wersjach
jezykowych

Cena netto ......cccceevveveevrierceennne (stownie:....coooeoiiriiiiniice )
Podatek VAT .....cccceoevieieininnne
Cena brutto .......cccoeeverenierennns
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W tym:
L.p. Nazwa Liczba egz. Cena jednostkowa
netto w zi1
1 ,Polskie Marki 10 000
Turystyczne“
Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: .........ccccco v
Czesc¢ 5 - Kalendarz ksigzkowy
Cenanetto ......ccecvvrvvrvnseernsnnens (stownie:...ccccocvvieiiiiiieie )
Podatek VAT ..o
Cena brutto ......ccceeveevrercieennnene
W tym:
L.p. Nazwa Liczba egz. Cena jednostkowa
netto w zl
1 Kalendarz ksigzkowy 1500

Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: ..........ccccovvvvceiiirccci

Czes$¢ 6 - Kalendarz Scienny
Cena netto ......ccceevvvvervicerceeane (stownie:....coooeoviiiiiiniice, )
Podatek VAT ......cccoeoevveiieininnne

Cena brutto .....ocoeeevvvveeeeeeeeeeenn

W tym:
L.p. Nazwa Liczba egz. Cenanjeet (:(I)l(xtzl;owa
1 Kalendarz $cienny I wzér 4000
2 Kalendarz $cienny Il wzér 2000

Deklarowany termin dostawy w dniach roboczych: ..........ccccovevvce i
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Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdv dane zamoéwienie podlega przepisom

podatkowym w sposéb okreslony w art. 225 ust. 2 pkt 1-4 Pzp. Wybor niniejszej

oferty:

O NIE prowadzi do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie

O

z przepisami o podatku od towar6w i ustug;

prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug i wskazujemy ponizej nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujemy ich warto$¢ bez kwoty podatku lub wskazania
stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra bedzie miata zastosowanie:

L.p.

Nazwa (rodzaj)

Warto$¢ bez kwoty podatku

1.

Oswiadczam/-y, Ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie okreslonym w SWZ;

zapoznaliSmy sie z warunkami i wymaganiami podanymi przez
Zamawiajacego w SWZ, w szczeg6lnosSci w Szczeg6towym opisie przedmiotu
zamoéwienia, akceptujemy je i nie wnosimy do nich Zzadnych zastrzezen;

uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty
i wykonania zamo6wienia;

zapoznaliSmy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okreslonymi
w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejsza ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta w terminie okreslonym w pkt 12.1
SWZ.

wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO, wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
publicznego

W niniejszym postepowaniu.

ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
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9. Oferta zostata zlozonana .......ccccevveeeennnn stronach.

10. Do oferty dotaczono stanowigce jej integralng czesc¢:

podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy; w przypadku oferty wspdlnej -
podpis petnomocnika Wykonawcow
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Zatacznik nr 3 do SWZ

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00-613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym pn. Druk wydawnictw promocyjnych oraz
kalendarzy wraz z oprawq i dostawq do siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej,
sktadam/y w imieniu Wykonawcy nastepujace informacje:

Czes¢ I: INFORMACJE DOTYCZACE WYKONAWCY
A: Informacje na temat Wykonawcy

Identyfikacja: Odpowiedz:
Nazwa: [...]
Adres pocztowy: [ ]
Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktows3: (o]
Telefon: .
Adres e-mail: o

Czy Wykonawca jest*:

- mikroprzedsiebiorstwem?
- matym przedsiebiorstwem?
- Srednim przedsiebiorstwem ?

[] Tak[] Nie3
[] Tak [ ] Nie
[] Tak[ ] Nie®

Rodzaj uczestnictwa:

Odpowiedz:

3 Informacje dotyczace oséb wyznaczonych do kontaktéw nalezy powtérzy¢ tyle razy, ile jest to konieczne.
4 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytgcznie do celéw
statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktdrego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajq mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO

5 Zaznaczy¢ wlasciwe.

6 Zaznaczy¢ wlasciwe.
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Wykonawcami (konsorcjum)?”?

Czy Wykonawca bierze udziat w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia wspoélnie z innymi

[] Tak [ ] Nie

Jezeli tak:

udzielenie zamowienia:

prosze wskazac role Wykonawcy w grupie

(lider, odpowiedzialny za okres$lone zadania itp.):
b) prosze wskaza¢ pozostatych Wykonawcow
biorgcych wspdlnie udziat w postepowaniu o

B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy?®

przedstawicielstwa (jego form, zakresu,
celu itd.):

Osoby upowaznione do reprezentowania: | OdpowiedZ:
Imie i nazwisko, [con], [oeed]
Stanowisko/Dziatajacy(-a) jako: [......]

Adres pocztowy: [......]
Telefon: [......]

Adres e-mail: [......]

W razie potrzeby prosze podac

szczegbtowe informacje dotyczace

C: Informacje na temat polegania na zasobach innych podmiotow

Wykazywanie warunkéw z powotaniem
sie na zasoby innych podmiotow:

Odpowiedz:

Czy Wpykonawca polega na zasobach
innych podmiotéw w celu wykazania
spetnienia  warunkéw  udzialu w
postepowaniu?

[] Tak [ ] Nie

Jezeli tak,” prosze podac:

a) nazwe podmiotu na zasobach ktorych
Wykonawca polega

b) warunki, ktore Wykonawca wykazuje
polegajac  na  zasobach innego
podmiotu.

C) adres pocztowy:

a)  [.]
b)  [..]
c [.]

7 Jezeli zaznaczono TAK, kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie sktada

oswiadczenie odrebnie.

8 Nalezy poda¢ dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego
postepowaniu na podstawie pelnomocnictwa. Jezeli brak jest pelnomocnika, osoby widniejace
w stosownych rejestrach (np. KRS) upowaznione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym

postepowaniu.

9 Podac stosowne informacje tyle razy ile jest potrzeba, w zalezno$ci od liczby wskazywanych innych

podmiotow.
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Wykonawca zobowiazany jest takze wypelni¢ formularz w czesci II (,Podstawy
wykluczenia”) odrebnie dla kazdego innego podmiotu, na zasoby ktdrego
Wykonawca sie powotuje.

D: Informacje dotyczace podwykonawcow, na ktorych zasobach wykonawca nie
polega

Podwykonawstwo: Odpowiedz:
Czy Wykonawca zamierza zleci¢ osobom | [ ] Tak [ ] Nie
trzecim podwykonawstwo jakiejkolwiek
cze$ci zamoOwienia?
Jezeli tak, wskazac cze$¢ zamoOwienia, [...]
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy (-om).
Jezeli tak i o ile jest to wiadome, podac - ]
wykaz proponowanych podwykonawcéw:

Czes$c¢ I1: PODSTAWY WYKLUCZENIA
A: Informacja o braku istnienia okolicznos$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 oraz
109 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych ustawy Pzp

1. Os$wiadczam, zZe nie wystepuja wobec mnie okolicznoSci wskazane
w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, ktére skutkowatyby
wykluczeniem z postepowania. 10

2. Oswiadczam, ze wobec wskazanego/-ych w Czesci I sekcji C niniejszego oSwiadczenia
podmiotu/-6w:

na ktorego/-ych zasoby powotuje sie w celu wykazania speinienia warunkéw udziatu
w niniejszym postepowaniu, nie wystepuja okoliczno$ci wskazane w art. 108 ust. 1
oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.11

B: Informacja o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.12
Oswiadczam, Ze zachodza wobec mnie/ lub nastepujgcego innego podmiotu:13

podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. .....14 ustawy Pzp.

10 Wykonawca moze wykresli¢ ten punkt, jesli zachodzg w stosunku do niego podstawy wykluczenia

i sktada stosowne o$wiadczenie w tym zakresie w dalszej czeSci.

11 Wykonawca moze wykresli¢ ten punkt, je$li samodzielnie wykazuje spetnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu lub jesli w stosunku do innego podmiotu zachodza podstawy wykluczenia i sktada
stosowne o$wiadczenie w tym zakresie w dalszej czes$ci.

12 Wykonawca wypelnia te sekcje tylko w przypadku, gdy istnieja okolicznos$ci wskazane w art. 108 ust. 1
wobec odpowiednio wykonawcy/podmiotu trzeciego.

13 Niepotrzebne wykresli¢.

14 Wykonawca powinien wskaza¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia.
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Jednocze$nie os$wiadczam, Ze na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem
nastepujace $rodki naprawcze, ktére w moim przekonaniu pozwalajg mi na udziat
W POSTEPOWAIIIUL 11vueiiitii ittt et e e e e e s e s e s sa e s b s b e s r s

Czesc¢ I1II: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, ze speliam warunki udzialu w postepowaniu okre$lone przez
Zamawiajgcego w rozdziale 6 SWZ.

Cze$¢ IV: DOKUMENTY Z BEZPELATNYCH I OGOLNODOSTEPNYCH BAZ DANYCH

Wskazujemy, zgodnie z trescig art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, Ze nastepujace o$wiadczenia
lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) mozna uzyskac za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych:

Lp. Nazwa dokumentu Adres strony internetowej

1.

Cze$¢ V: OSWIADCZENIA KONCOWE

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze informacje podane powyzej w czesciach

I-1lIl sq doktadne i prawidtowe oraz ze zostaly przedstawione z petng Swiadomosciq

konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btqd.

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze jest (sq) w stanie, na Zqdanie i bez

zwtoki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw w formie dokumentéw,

z wyjqtkiem przypadkow, w ktdrych:

a) instytucja zamawiajgca Ilub podmiot zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajqcych bezposrednio za pomocq bezptatnej
krajowej bazy danych w dowolnym parnistwie cztonkowskim, lub

b) instytucja zamawiajgca Ilub podmiot zamawiajqcy juz posiada odpowiedniq
dokumentacje.

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w dniu .......ccceueeee. 2021 r. w Warszawie, zwana dalej ,Umowg”, pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie (00-613) przy ul.
Chatubinskiego 8, NIP: 525 21 50 196, REGON: 016213775, reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”.

ktéra jednoczesnie oswiadcza, Ze nie istniejg zadne okolicznos$ci faktyczne lub prawne,
ktére moglyby spowodowac uznanie niniejszej umowy (dalej ,,Umowa“) za niewazna,

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg tgcznie w dalszej cze$ci Umowy ,Stronami”, a kazdy
z nich z osobna zwany jest dalej ,,Strong”.

Niniejsza Umowa zostala zawarta w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz.
1129, z pézn. zm.), dalej jako: ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie druku (plikéw PDF Press quality na potrzeby
CTP) wydawnictw informacyjno - promocyjnych Polskiej Organizacji Turystycznej
0 tytutach: XXxxxXxXXXXXXXXXXXXXXXXX, 0 tgcznym naktadzie xxxxxx egz. /i kalendarzy
Sciennych i ksigzkowych wraz z oprawa na rok 2022, o tacznym naktadzie xxxx egz.
wraz z dostawg ww. wydawnictw/ kalendarzy do magazynu POT przy ul. Szkolnej 15A
w Jabtonnie/ k. Warszawy lub w inne wskazane przez Zamawiajgcego miejsce
w Warszawie (,Przedmiot Umowy”).

2. Szczegb6towy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ Przedmiot Umowy zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie
z Ofertg Wykonawcy, stanowigca Zatacznik nr 2 do Umowy. W razie watpliwosci
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miedzy tresScig Zatacznika nr 1 do Umowy, a treScig Zatacznika nr 2 do Umowy,
pierwszenstwo majg zapisy Zatacznika nr 1 do Umowy.

§ 2 Termin i miejsce wykonania Przedmiotu Umowy
Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie do ..... dni roboczych od dnia
podpisania Umowy. Za dzien wykonania Przedmiotu Umowy uznaje sie dzien
dostarczenia wydawnictw/ kalendarzy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy do
magazynu POT Jabtonnie lub innego miejsca w Warszawie wskazanego przez
Zamawiajacego.
Miejsce dostawy, jezeli bedzie inne niz wskazane w § 1 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy
wskaze Wykonawcy drogg mailowa.
. Wykonawca przed przystgpieniem do druku i dostawy wydawnictw/ kalendarzy,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, zobowigzany jest do uzyskania akceptacji
Zamawiajacego. W celu uzyskania akceptacji Zamawiajacego Wykonawca nie p6zZniej
niz na 3 dni robocze przed przystgpieniem do druku wydawnictw/ kalendarzy,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, przedstawi Zamawiajagcemu drogg mailowa (na
adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu w § 8 ust. 1 pkt 1) do akceptacji makiete
wydawnictwa/ kalendarza.
. Wrazie niewykonania Umowy w terminie wskazanym w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy, bez konieczno$ci wyznaczania
Wykonawcy dodatkowego terminu do wykonania Umowy, na podstawie art. 492
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740,
z pézn. zm.).

§ 3 Warunki wykonania Umowy

. Do realizacji Umowy Wykonawca wykorzysta zapis na no$niku elektronicznym plikow
PDF Press quality jako wzdér montazu i koloru, ktdre otrzyma od Zamawiajacego (dalej:
»,Materiaty”) w dniu podpisania Umowy. Otrzymanie Materialow zostanie
potwierdzone tego samego dnia przez osobe wskazang do kontaktu ze strony
Wykonawcy, wskazanego w § 8 ust. 1 pkt 2 Umowy.

. Ostatecznym wzorem akceptowanym do druku bedzie makieta wydawnictwa/
kalendarza, ktorg sporzadzi Wykonaweca i przed przystgpieniem do druku przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji droga elektroniczng. Czynnos$ci, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu zostanie wykonane w terminie okreslonym
w § 2 ust. 3 Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podejmowania decyzji rozstrzygajacych na
kazdym etapie realizacji Przedmiotu Umowy oraz do biezgcego nadzoru nad jego
realizacjg poprzez udzielanie wskazéwek Wykonawcy.

. Wszelkie wskazdwki, sugestie i uwagi beda przekazywane Wykonawcy odpowiednio
wcze$niej droga mailowg lub telefoniczng w celu umozliwienia Wykonawcy
zapoznania sie z nimi i podjecia odpowiednich dziatan.

. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci i problemoéw zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest niezwtlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego.

. Przekazanie Zamawiajagcemu Przedmiotu Umowy bedzie potwierdzone protokotem
odbioru, podpisanym (bez uwag) przez przedstawicieli kazdej ze Strony, wskazanych
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w § 8 ust. 1 Umowy. Dokument ten moze zosta¢ podpisany dopiero po umieszczeniu
nieuszkodzonego Przedmiotu Umowy we wnetrzu magazynu Zamawiajacego lub
w innym wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu w Warszawie.

. W przypadku stwierdzenia w dniu odbioru Przedmiotu Umowy wad, usterek itp.

Wykonawca zobowigzany jest do ich usuniecia w terminie 10 dni kalendarzowych od
dnia ich stwierdzenia, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

. Jezeli Wykonawca nie usunie wad/ usterek w terminie, o ktorym mowa w ust. 7, lub

w przypadku odstgpienia przez Zamawiajagcego od Umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze zleci¢ usuniecie ich stronie trzeciej na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

§ 4 Prawa autorskie
Wykonawcy nie przystuguja zadne prawa autorskie do Przedmiotu Umowy ani do
Materiatéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy.
Otrzymane Materialy, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 Umowy, Wykonawca moze
wykorzystac tylko jednorazowo i tylko w celu zrealizowania niniejszej Umowy.

§ 5 Wynagrodzenie

. Z tytutu nalezytej realizacji catosci Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie w kwocie......ccovvrennn. zt brutto (stownie

................................................................... ).

. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy po nalezytym wykonaniu cato$ci

Przedmiotu Umowy, na podstawie prawidtowo wystawionej i doreczonej
Zamawiajgcemu faktury VAT. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie protokét
odbioru, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy, podpisany bez zastrzezen
przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego, potwierdzajacy nalezyte
wykonanie przez Wykonawce Przedmiotu Umowy. Zaptata wynagrodzenia nastapi,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty przyjecia faktury VAT przez Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy zwigzane z realizacja

Umowy, w tym ewentualne podatki i inne nalezno$ci o charakterze
publicznoprawnym.

. Strony postanawiaja, Ze datg zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1

Umowy, jest data ztozenia przez Zamawiajgcego polecenia przelewu bankowego.

. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem

znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrze$nia
2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy
o podatku od towaréw i ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje sie do
innych wykazéw, ktoére zastgpia Wykaz, a beda obejmowaé rachunki bankowe
podatnikéw podatku od towaréw i ustug.

. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego

nieujawnionego w Wykazie Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wstrzymania sie
z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku
bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, opdZnienie w dokonaniu
ptatnosci w terminie okreslonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci
realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla
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Wykonawcy podstawy do zgdania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak
réwniez innych rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania
nieterminowej ptatno$ci.

§ 6 Kary umowne

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej za
niedostarczenie w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy catosci Przedmiotu
Umowy w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

. Za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. W razie odstgpienia przez Zamawiajgcego co do
niewykonanej cze$ci Umowy, kara umowna nalezna Zamawiajagcemu od Wykonawcy
z tego tytutu wynosi 50 % wynagrodzenia brutto, naleznego za niewykonang cze$¢
Umowy.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty Zamawiajagcemu kary umownej za
naruszenie przez Wykonawce jego zobowigzania, o ktérym mowa w § 12 ust. 1
Umowy, w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

. Za nieusuniecie wad w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7 Umowy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajagcemu kare umowne w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 5 ust 1 Umowy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

. Zamawiajagcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone kary umowne na zasadach ogoélnych, o ile wartos¢ faktycznie
poniesionych przez niego szkdd przekracza wysokos$¢ kar umownych, o ktérych mowa
w ust. 1-4 powyzej.

Kary umowne moga sie kumulowac. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie
moze przekroczy¢ 50 % wynagrodzenia catkowitego wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy.
. Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Zamawiajgcemu przystuguje zgtoszenie prawne reklamacji pomimo podpisania
protokotu odbioru zgodnie z § 3 ust. 6 Umowy, w przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajacego wad niemozliwych do wykrycia w dniu przekazania Przedmiotu
Umowy.

§ 7 Odstapienie od Umowy

Poza przypadkami wymienionymi w przepisach Kodeksu Cywilnego, prawo

odstapienia od Umowy przystuguje Zamawiajacemu w szczegblnosci, gdy:

1) wystapi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy i Zamawiajacy o$wiadczy o odstgpieniu od Umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach,

2) w przypadku opdZnienia Wykonawcy w wykonywaniu niniejszej Umowy
o wiecej niz 7 dni kalendarzowych,

3) w przypadku nieusuniecia wad/usterek w przedmiocie Umowy w terminie,
o ktérym mowa w § 3 ust. 7 Umowy.
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Oswiadczenie w przedmiocie odstapienia przez Zamawiajgcego od Umowy powinno
zostac ztozone Wykonawcy na piSmie.

Zamawiajacy moze wykona¢ powyzsze prawo odstgpienia w terminie 30 dni od dnia
powziecia przez Zamawiajgcego wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznoSci
uprawniajacej Zamawiajgcego do wykonania prawa odstgpienia.

§ 8 Osoby upowaznione do reprezentowania Stron
Osobami upowaznionymi do uzgodnien i koordynacji Przedmiotu Umowy oraz
podpisywania protokotu odbioru s3:
1) ze strony Zamawiajgcego: XXXXXXXXXXXXXX €-mail:XXxXXXXXXXXXXXXX
2) ze strony Wykonawcy: XXXXxXXXXXXXXXXXX, €-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Jednoczes$nie Strony ustalajg, Ze zmiana ktérejkolwiek z os6b wskazanych powyzej
nie wymaga zawierania aneksu do Umowy, a jedynie niezwtocznego poinformowania
drugiej Strony o powyzszej zmianie w formie pisemne;.

§ 9 Informacje poufne
Zamawiajacy zastrzega, Ze wszystkie informacje dotyczace postanowienn Umowy oraz
zwigzane z jej zawarciem lub wykonaniem (dalej zwane ,Informacjami Poufnymi”)
winny by¢ traktowane przez Wykonawce jako poufne i nie udostepniane osobom
trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej,
z zastrzezeniem postanowien ust. 2, oraz Ze moga by¢ wykorzystywane w cato$ci
badz w czesci jedynie dla celéw zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
Zamawiajacy wskazuje, ze Informacje Poufne oraz zobowigzanie do zachowania ich
w tajemnicy nie obejmuje:
a) informacji, ktére sg powszechnie znane lub ktére w uzasadniony okoliczno$ciami
sposéb moga by¢ uwazane za powszechnie znane;
b) informacji, ktére znane byly Wykonawcy przed ich ujawnieniem przez
Zamawiajacego;
c) informacji, uzyskanych od oséb trzecich, ktére miaty prawo ich ujawnienia;
d) przypadkéw, w ktéorych Wykonawca zobowigzany jest do ich ujawnienia na
podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wykonawca moze ujawni¢ Informacje Poufne bez zgody Zamawiajgcego swoim
pracownikom, cztonkom organéw i doradcom, w zakresie w jakim jest to konieczne
dla wykonania Umowy.
Ujawniajgc Informacje Poufne podmiotom wymienionym w ust. 3, Wykonawca
powinien zobowigza¢ te podmioty do zachowania ich w tajemnicy na warunkach
okreslonych w Umowie.

§ 10 Zmiana Umowy
Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien Umowy w zakresie:
a) zamiany os6b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji Przedmiotu Umowy,
b) sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem postanowienia § 8 ust. 2 Umowy.

§ 11 Przetwarzanie danych osobowych

. Spetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej

»,RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

1) dane osobowe Wykonawcy sa przetwarzane przez Polska Organizacje Turystyczng
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613), ktora petni funkcje
administratora danych,

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej zostat powotany inspektor ochrony danych,
z ktérym kontaktowac sie mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl oraz listownie
na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna, ul.
Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa we wszelkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych przez Polskg Organizacje Turystyczng,

3) dane osobowe Wykonawcy s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢)
RODO w celu zwigzanym z wykonaniem niniejszej Umowy,

4) dane osobowe Wykonawcy nie bedg udostepniane innym podmiotom niz wynika
to z przepisOw prawa,

5) dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej,

6) dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie
beda profilowane,

7) dane osobowe, Wykonawcy, beda przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,

8) obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa w zakresie przetwarzania
w celach, o ktérych mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego
i jest niezbedne w celu realizacji Umowy,

9) Wykonawca ma prawo do:

a) dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,

10) Wykonawcy nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e)
RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art.
21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit c) RODO.

2. Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w sposob
i w trybie okresSlonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego, w szczegélnosci
ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pana/i dotyczacych narusza przepisy RODO. Adres organu nadzorczego:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.
225310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl

§ 12 Postanowienia koncowe
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania catosci lub czesci Przedmiotu Umowy
osobie trzeciej bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
przeniesc¢ catosci lub jakiejkolwiek czesci praw, ani tez catosci lub jakiejkolwiek czesci
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obowigzkéw wynikajacych z Umowy na osobe trzecia.. Jezeli Wykonawca zamierza
postugiwac sie osobami trzecimi przy wykonywaniu niniejszej Umowy, musi uzyska¢
na to pisemng zgode Zamawiajgcego pod rygorem uznania takiego dziatania
Wykonawcy za razgce naruszenie postanowien niniejszej Umowy.

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonanie cesji wierzytelnosSci pienieznych
wynikajgcych z realizacji Umowy na rzecz oso6b trzecich.

3. W przypadku sporu powstatego na tle realizacji Umowy, Strony beda dazy¢ do
polubownego rozwigzania, a w przypadku braku porozumienia sprawe bedzie
rozstrzygat sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. W kwestiach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy polskiego
prawa, w szczegblnosci odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy,
Zatacznik nr 3 - Protokét odbioru - wzér.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatqcznik nr 3 do Umowy
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PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

Do umowy nr .....

1. Stwierdza sie wykonanie zadan okreslonych w ww. umowie w miesigcu................bez
uwag/z uwagamil>.

2. Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Warszawa, dn. ... r.

Zamawiajacy Wykonawca

15 Niepotrzebne skresli¢
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